深职院“高职专业学院”2019年自主招生考试

计算机应用技术专业考试大纲

《计算机基础》、《计算机文化》《office基础》

1、 基本要求

1、 了解计算机的发展与计算机的特点
2、 了解计算机中信息的表示与存储

3、 掌握计算机的基本结构与工作原理

4、 掌握Windows 10操作系统的设置与使用

5、 掌握网络与Internet的基础知识

6、 掌握计算机的发展历史

7、 了解计算机品牌及公司的发展

8、 了解最新的计算机技术术语

9、 掌握office，Word软件基本操作

10、 掌握office，excel软件基本操作

11、 掌握office，powerpoint软件基本操作

2、 考试范围

（一） 《计算机基础》部分

1、 计算机的发展过程

2、 计算机的主要特点

3、 计算机的基本组成

4、 数据在计算机中的存储
5、 不同进制数之间的转换

6、 计算机主要部件的功能

7、 计算机网络的功能与分类

8、 计算机的IP地址与域名地址

9、 Internet的基本服务和相关协议

（二） 《计算机文化》部分

1、 计算机二进制

2、 计算机发展过程中关键人物及主要贡献

3、 冯•诺伊曼架构

4、 图灵计算机架构

5、 摩尔定律

6、 计算机如何影响人类生活

7、 计算机品牌

（三） 《office基础》部分

1. Word文档创建与编辑

2. Word文字段落格式

3. Word图片处理

4. Word表格设计

5. Excel数据排序

6. Excel函数公式

7. Powerpoint幻灯片的选定、插入、复制、移动

8. Powerpoint幻灯片版式选择

9. 音视频文件的插入及设置

10. 背景设置

11. 动画方案设置

3、 试卷结构

（一） 考试常规

1、 考试方式：闭卷、笔试

2、 考试时间：70分钟

3、 考试分数：满分60分

（二） 试卷题型

试卷分三部分，第一部分为单项选择题，占25分；第二部分为填空题，占15分；第三部分为简答题，占20分

（三） 各部分内容的分值

1、 《计算机文化基础》占20分

2、 《计算机基础》占30分

3、 《office基础》占10分
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